Atividade

(38) Processo: Concessao de aposentadoria

Descricdo

Responsavel

Prazo

Instrumentos
de Apoio

1

Solicitar
levantamento de
tempo de servico,
via protocolo, a
CGP

Servidor

Requerimento

Encaminhar
0 pedido a
Coordenadoria
de Cadastro e
Aposentadoria

CGP

Emitir certiddo de
tempo de servico/
contribuicdo e dar
ciéncia ao servidor
sobre a situagéo

Coordenadoria
de Cadastro e
Aposentadoria

30 dias
apos
solicitagéo

Pasta funcional

Solicitar a
concessao de
aposentadoria, via
protocolo, & CGP

Servidor

Requerimento

Encaminhar
0 pedido a
Coordenadoria
de Cadastro e
Aposentadoria

CGP
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6 Abrir processo de | Coordenadoria
aposentadoria, de Cadastro e
coletar dados Aposentadoria
funcionais,
comunicar a
Diregdo Geral do
campus, emitir e
publicar portaria
para publicagéo
no DOU, incluir
aposentadoria no
sistema SIAPE e no
sistema SISAC/TCU

7 Encaminhar copia | Coordenadoria
da portaria de de Cadastro e
publicagdo no DOU | Aposentadoria
a CGP

8 Comunicar e DGP/CGP
entregar cdpia do
DOU autenticada ao
servidor para que
0 servidor possa
retirar o PASEP em
agéncia bancdria

9 Arquivar o processo | DGP/CGP

Elaborado por: Aprovado por: Data: out. Versao: 001
CGPI CGPI 2010
TERMINOLOGIA

Lista de documentos padrao — Identidade, CPF, declaracdo de bens,
declaracéo de dependentes, termo de acumulag@o de cargo e averbacdes.
DOU - Didrio Oficial da Unido.

TCU — Tribunal de Contas da Unido.

SISAC — Sistema de Apreciagao de Atos de Admissao e Concessoes.
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LEGISLAGAO

Emendas constitucionais n° 20/98, 41/2003, 47/2005
Constituicdo Federal do Brasil
Lei 8112/90

FLUXOGRAMA

(CGP) Comunicar aos
servidores aposentados e
pensionistas sobre a
necessidade anual de
ecadastramento na data de
aniversario

(Servidor aposentado ou
pensionista) Preencher
formulario de
recadastramento, com foto
(3x4), assinar e entregar no
campus

h

(CGP) Atualizar os dados
no SIAPE

(DGP) Arquivar os
documentos na pasta
especial de
recadastramento
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